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Account aanmaken 
In dit hoofdstuk lees je hoe je als chauffeur een account aanmaakt. 

 

Als chauffeur krijg je een uitnodiging van je werkgever voor KoeriersKlok. Deze mail ziet er 

als volgt uit: 

 

Je klikt op de knop “Uitnodiging accepteren” om verder te gaan. 
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Vervolgens vul je in onderstaand scherm je gegevens in. Let erop dat het wachtwoord 

bestaat uit minimaal zoveel tekens, een bijzonder teken bevat en een cijfer/getal. 

 

 

Wanneer je deze gegevens ingevuld hebt, krijg je een verifcatie mail (zie volgende pagina). 
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Vervolgens klik je op de “Verifieer e-mailadres” knop. Gefeliciteerd! Je hebt nu een account om 

registraties te kunnen doen. 
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KoeriersKlok op je startscherm zetten 
In dit hoofdstuk lees je hoe je KoeriersKlok op het startscherm van je telefoon zet. 

 

KoeriersKlok download je niet in de App store of in de Google Play store. Je zet KoeriersKlok 

op je startscherm aan de hand van een optie in de browser op je IPhone of Android. 

 

IPhone: 

 

 

 

Als je op de knop bij de rode pijl drukt, scroll je iets naar onderen. Vervolgens vind je hier de 

optie “Toevoegen aan startscherm”.  
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Android: 

 

 

Bovenin (bij de rode pijl) heb je de mogelijkheid “App installeren” om zo KoeriersKlok op je 

startscherm te zetten. 
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Uren registreren 
In dit hoofdstuk zie je hoe je in KoeriersKlok uren kan registreren. 

 

Wanneer je inlogt kom je in onderstaand scherm: 

 

 

Wanneer je nu een nieuwe registratie wil doen kan dat op twee manieren. Je kan bovenin op 

de knop “Nieuwe registratie” drukken of op de knop onderaan “Aanmaken” (zie rode pijlen). 
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Wanneer je op één van deze twee knoppen drukt kom je op onderstaand scherm: 

 

 

Je gaat nu een nieuwe registratie doen. Standaard staat bij “Type” Productief aangevinkt. 

Productieve uren zijn uren die daadwerkelijk gewerkt zijn. Improductieve uren kan je denken aan 

ziekte, verlof etc. Jouw werkgever kan deze improductieve uren ook registreren. 

In het volgende vlak is de datum te zien. Deze is ook aanpasbaar. Standaard is de datum van vandaag 

ingevuld, maar er kunnen ook registraties in het verleden en in de toekomst gedaan worden. 

We gaan in dit voorbeeld naar het volgende scherm door op volgende (zie rode pijl) te drukken. 
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Wanneer er meerdere werkzaamheden binnen jouw bedrijf bestaan (eendaagse rit, meerdaagse rit) 

dan kan het zijn dat je werkgever hier een patroon voor heeft aangemaakt. Je moet dan het juiste 

patroon kiezen bij je registratie. Dit doe je na het selecteren van Productief/Improductief en de 

datum. Wanneer er maar één patroon bestaat binnen jouw bedrijf, ga je gelijk door naar het 

registreren van de tijden. 

 

Vervolgens komen we in het onderstaand scherm: 

 

 

Hier selecteer je wat van toepassing is. Standaard is in dit geval bijvoorbeeld een eendaagse rit, en de 

ander is een meerdaagse rit. Selecteer hier wat van toepassing is. Wanneer je op volgende drukt dan 

kan je vervolgens de tijden selecteren en de registratie afronden. 
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 Vervolgens kom je op onderstaand scherm: 

 

 

Hier vul je de tijden in. Je werkgever heeft hier, indien aan de orde, verschillende opties als het gaat 

om het invullen van je tijden. Denk aan tijd op standplaats, route, overstaan, en/of routes 

meerdaagse ritten. 
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Wanneer je als laatste stap je handtekening gezet hebt, klik je op de knop afronden (zie rode pijl). 
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Vervolgens komt je registratie in het overzicht te staan.  
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Registraties bekijken/controleren 
In dit hoofdstuk laten we zien hoe je registraties kan bekijken om bijvoorbeeld te zien wat je ingevuld 

had. 

 

In dit voorbeeld gaan we de registratie van 6 mei openen. Je tikt op de registratie (zie rode pijl). 
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Na op de registratie van 6 mei getikt te hebben komen we op het volgende scherm: 

 

 

Hier zie je een overzicht van alle details van de rit.  
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